
АНКЕТА ПРЕТЕНДЕНТА

ФИО
________________________________________________________________________

Дата рождения 
________________________________________________________________
Адрес
________________________________________________________________________
Регистрация
__________________________________________________________________

Телефон:  домашний __________________      рабочий _______________
                контактный  __________________   мобильный  _____________

Адрес электронной почты:_______________________________________

ОБРАЗОВАНИЕ:    

Уровень
образования

Год поступления
и окончания

Полное наименование
образовательного

учреждения,
факультет (отделение)

Специальность,
квалификация

  ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ:   (курсы, семинары, тренинги и т.д.)
Время прохождения Наименование Название организации

Дополнительные навыки:
ПК (название освоенных программ) 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

Первичная бухгалтерия 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________



Иностранные языки, степень владения 
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

ОПЫТ РАБОТЫ:
Укажите  в  обратном  хронологическом  порядке  должности,  которые  Вы  занимали;
отразите ступени Вашей карьеры и опишите основные функциональные обязанности. 
Дата устройства и  
увольнения

Должность

Полное название 
организации
и профиль деятельности

Должностные обязанности (описание работы)
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
________________________________

Причина увольнения Количество
подчиненных

Предыдущее место работы

Дата устройства и  
увольнения

Должность

Полное название 
организации
и профиль деятельности

Должностные обязанности (описание работы)
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
________________________________

Причина увольнения Количество
подчиненных



 Другие места работы   

Период работы Название организации
Должность, должностные

обязанности
(описание работы)

Ваши  личностные  качества,  которые  помогают  Вам  в  профессиональной
деятельности:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________________
Ваши личностные качества, которые мешают в работе и которые Вы хотели бы
изменить:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________
Рекомендатели  (Ваши  непосредственные  руководители  –  ФИО,  организация,
должность, телефон для связи):
1.__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
____________________
2.__________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
_____________________

Дата заполнения: «______»__________________ 20 ___ года                     

Подпись__________________


